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AJUSTE MANUAL DE STOCK PARA CARGA DE INVENTARIO INICIAL 

 

Lo primero que hay que revisar es cómo está nuestro stock HOY en sistema, puesto que es probable que muchos artículos 

estén en negativo. El stock puede estar en negativo porque no se ha cargado un inventario inicial y se fueron efectuando 

ventas (disminución automática de artículos a traves de comprobantes remitos o facturas remito). 

Para revisarlo , iremos siempre al módulo de ALMACENES, en el boton de STOCK.   

 

Se abrirá la ya conocida “Lista de stock por artículos” y haciendo click en la columna DISPONIBLE, ordenaremos la lista de 

menor a mayor de acuerdo a las cantidades. 
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De esta forma es más visible conocer el disponible actual para saber qué cantidades debemos ingresar al hacer nuestro 

recuento de stock, es decir, si un artículo esta HOY en cantidad -100 y en nuestro depósito tenemos 50 artículos reales, en el 

sistema debemos ingresar  150 (puesto que primero debemos llevar a cero la cantidad actual con 100 unidades, y luego 

sumamos el stock que realmente tenemos que son 50 unidades. Es decir 150 unidades positivas en total.).  

 

 

Recordemos que podemos trabajar con los filtros de MARCA, FAMILIA ó FABRICANTE para ordenarnos, ser prolijos y trabajar 

en etapas.  

 



 

3 | P á g i n a  

 

 

Para trabajar en depósito podemos imprimir estos listados para escribir manualmente el stock actual (el que estamos 

contando en depósito) para luego volcar al sistema.  

La forma de imprimir el listado con el que vamos a trabajar es con la herramienta de EXPORTAR A EXCEL como mostramos en 

la imagen de debajo. Llegamos a esa herramienta a través del botón menú  

 

 

 

 

Este documento de Excel exportado lo podemos imprimir y usar para hacer nuestro recuento de stock real en depósito.  

Cuando ya tenemos nuestro recuento de stock hecho, debemos volcarlo –ingresarlo- a nuestro sistema de gestión. 

La ruta para ingresar nuestro stock es siempre desde el módulo de ALMACENES, en el botón de AJUSTES.  

 

 

 

Se abrirá la “Lista de ajustes de stock” donde veremos todas los ajustes manuales que fuimos haciendo (stock inicial y arreglos 

manuales de stock). Aquí los arreglos manuales de stock se hacen por bajas eventuales e ingresos también eventuales, porque 

normalmente el stock aumentará con los remitos de compra (o facturas de compra remito) y bajará con los remitos de venta 

(o facturas de venta remito) en forma automática.  

En esta lista de ajustes de stock (imagen debajo) y mediante el botón AGREGAR, ingresaremos en comprobante 

ACTUALIZACIÓN donde efectuaremos el ingreso o egreso de la mercadería.   
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Entonces usaremos el botón AGREGAR y tendremos la siguiente ventana. Como todos los comprobantes en ANDINO, este 

comprobante se llamará ACT (ACTUALIZACIÓN) y tiene su punto de venta y número correlativo interno.  
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Dentro del comprobante ACT nos ayudaremos del BOX de artículos o ventana flotante para seleccionar los artículos que 

debemos stockear.  

 

 

La ventana flotante se comporta de la misma manera que en el punto de venta, es decir, una vez que identificamos en artículo 

podemos dar doble click sobre éste y pasará al comprobante para que ingresemos la cantidad.  
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Recordemos que deberemos tener en cuenta el stock inicial de dicho artículo para llevarlo a CERO y luego ajustar la cantidad 

real actual. Es decir si un artículo esta HOY en cantidad -100 y en nuestro depósito tenemos 50 artículos reales, en el sistema 

debemos ingresar  150 (puesto que primero debemos llevar a cero la cantidad actual con 100 unidades, y luego sumamos el 

stock que realmente tenemos que son 50 unidades. Es decir 150 unidades positivas en total.).  

De la misma forma si un artículo está en positivo, por ejemplo, figuran 30 unidades y en realidad no hay ninguna en depósito, 

la forma de llevar a CERO dicho artículo es ingresando la cantidad en negativo, es decir, -30. 

 

 

 

Por supuesto lo ideal es colocar en el campo OBSERVACIONES algún detalle de la carga manual que hicimos.  Si se trabaja por 

marca o familia es importante informar ese dato en la observación para futuros controles manuales.  

Cuando finalizamos la carga de nuestro grupo de artículos, presionamos el botón GUARDAR y se guardará el comprobante ACT 

Nro. 3019 (siguiente el ejemplo de la imagen). 

No importa la cantidad de comprobantes que se carguen, es mejor cargar varios comprobantes de menos artículos que un solo 

comprobante de muchos artículos, simplemente para evitar tener alguna interrupción y perder la carga (interrupción en la red 

entre terminal y server; corte de luz; error humano de cerrar el comprobante sin guardar; etc.).  

También se recomienda, pasada una semana de esta carga inicial de stock, reimprimir el stock de una marca que tenga mucho 

movimiento (ventas) y controlar artículos al azar. De esta manera si hubiera alguna diferencia podremos saber si se trata de 
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errores humanos en depósito, mal uso de los comprobantes adecuados para el movimiento de mercadería o parámetros mal 

configurados en dichos comprobantes, por ejemplo, notas de crédito remito., pedidos con reserva, etc.  

Cualquier duda, como siempre quedo a disposición… 

 

 


